DYREKTOR GIMNAZJUM W MNICHU
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO KIEROWNICZE W GIMNAZJUM W MNICHU
TEL. 33 8560270
FAX 33 8560270
GLOWNY KSIEGOWY w wymiarze : etatu

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE
DO KONKURSU MOZE PRZYSTAPIC OSOBA, KTORA:

1.

SAE S A

posiada obywatelstwo polskie

ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione umysinie;

stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym;

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiegowosci,

jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

posiada Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

- znajomos¢ ustaw: prawo zamowien publicznych, o rachunkowosci, o finansach publicznych, o
podatku od towaréw i ustug, podatku dochodowym od oséb fizycznych; rozliczen ZUS, o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

- znajomos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, znajomos$¢ programu Platnik, programu
finansowo-ksiegowego i ptace, programu oswiatowego VULCAN,

- znajomos$¢ najwazniejszych przepiséw oswiatowych,

- pozadane jest doswiadczenie na stanowisku gtdéwnego ksiegowego jednostki budzetowej

ze wskazaniem na placéwke o$wiatowa.

3. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA ZAJMOWANYM STANOWISKU OBEJMUJE:

- catos¢ zagadnien zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem placowki w Swietle

obowigzujgcych przepiséw prawno-ksiegowych, sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

- przygotowywanie planéw ekonomiczno-finansowych placowki,

- sporzgdzanie deklaracji podatkowych,

- sporzgdzanie deklaracji ZUS,

- wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem

finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczgcych

operacji gospodarczych i finansowych.



4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe,

2. oswiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione
umysinie,

3. oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutaciji,
zyciorys (CV) z doktadnym przebiegiem pracy zawodowej,
zaswiadczenie o stanie zdrowia (braku przeciwwskazan do pracy na stanowisku gtéwnego
ksiegowego),

7. kwestionariusz osobowy.

5. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:
Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem

NABOR NA STANOWISKO GtOWNEGO KSIEGOWEGO w terminie do 25.03.2015r.
w sekretariacie Gimnazjum w Mnichu

6. INFORMACJE DODATKOWE:

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

Informacja dotyczgca wyniku postepowania konkursowego zostanie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu Gminy Chybie oraz na tablicy informacyjnej w
Gimnazjum w Mnichu i na stronie GimMnich.edu.beskidy.pl



