Zatacznik do Zarzadzenia Nrﬂq/UG/2016
Wojta Gminy Chybie
z dnia 26 lipca 2016 r.

REGULAMIN

udzielania przez Gmine Chybie zamodwien publicznych dla ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych w ramach realizacji zadan wspotfinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020.

§1.

Postanowienia ogodlne

1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow i zawierania uméw przez Gming
Chybie w ramach realizacji zadan wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej regulaminem zamdwiert POIiS 2014-2020, dla ktérych
zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2015 r., poz. 2164 z poin.zm.) nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych, a ktérych wartosc szacunkowa nie przekracza 30.000,00 EURO.

2. Podstawg przeliczenia wartosci zamowienia jest sredni kursu ztotego w stosunku do euro
okredlany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 35 ust.
3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych.

3. Do ustalania wartosci przedmiotu zamdwienia zastosowanie majg przepisy art. 32-35 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej Pzp.

4. Regulamin zamdwien POIiS 2014-2020 opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej zwang ustawg PZP) oraz Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020, zwanych dalej Wytycznymi.

5. Kaidorazowo stosowang procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowaé w oparciu o
aktualng wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowig informacje uzupetniajaca do
niniejszego regulaminu.

§2.

Stosowany tryb wyboru wykonawcéw

1. Do wyboru wykonawcéw zadan wspotfinansowanych z PO 1i$ 2014-2020, ktérych wartosé
szacunkowa netto nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, ma zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

2. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej netto od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN ma
zastosowanie rozeznanie rynku - procedura opisana w § 3 Regulaminu.

3. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej netto przekraczajacej 50.000,00 PLN do
rownowartosci kwoty 30.000,00 EUR ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci - procedura
opisana w § 4 Regulaminu.



§3.
Wydatki o szacunkowej wartosci zaméwienia od 2.000,00 PLN do 50.000,00 PLN netto

1. Zasady dokonywania rozeznania rynku w przypadku zaméwien, o wartosci szacunkowej od

2000 PLN lecz ponizej 20.000 PLN:

a) rozeznanie rynku bedzie miato miejsce poprzez skierowanie zapytania ofertowego do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw, przy zachowaniu formy pisemnej, tj. listownie,
faksem lub emailem,
lub

b) wydruk co najmniej 3 alternatywnych ofert ze strony internetowej potencjalnych
wykonawcow,
lub

¢) upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej Gminy Chybie, na podstronie
danego projektu lub innej powszechnie dostgpnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty,

przy czym mozliwe jest dowolne taczenie wymienionych powyzej form rozeznania rynku.

2. Zasady dokonywania rozeznania rynku w przypadku zamoéwien, o wartosci szacunkowej od

20.000 PLN do 50.000 PLN:

a) rozeznanie rynku bedzie miato miejsce poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Gminy Chybie, na podstronie danego projektu lub innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty;

oraz ewentualnie dodatkowo:

b) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow, przy
zachowaniu formy pisemnej, tj. listownie, faksem lub emailem,
lub

c) wydruk co najmniej 3 alternatywnych ofert ze strony internetowej potencjalnych
wykonawcow.

3. Rozeznanie, o ktorym mowa w pkt. 1 i 2 uznaje si¢ za wazne, w przypadku otrzymania co
najmniej dwdch wainych ofert w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do potencjalnych
wykonawcow lub co najmniej jednej waznej oferty ztozonej w odpowiedzi na ogtoszenie na
ogoélnodostepnej stronie internetowej.

4, Wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia procedury rozeznania rynku dokumentami
potwierdzajgcymi przeprowadzenie procedury rozeznania rynku skierowanymi do potencjalnych
wykonawcéw zapytaniami ofertowymi, wydrukami tj. w szczegélnosci ogtoszen, ztozonych ofert,
wydruki ze stron internetowych przedstawiajace oferty potencjalnych wykonawcow,
informacjami handlowymi przestanymi przez wykonawcow z wtasnej inicjatywy.

5. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyja¢ w szczegolnosci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej, zawierajgcego date wydruku.

6. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

7. Wymagane warunki, dokumenty, kryteria wyboru, jak réwniez zasady sporzgdzania,
uzupetniania, ewentualne wyjasnienia ofert zostang szczegotowo okreslone w zaproszeniu.

8. Wybor oferty.



10.

11.

12.

a) Wyboru ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kierownika odpowiedniego

referatu, Wojta Gminy lub osoby przez niego upowaznionej, z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

b) Z czynnosci prowadzenia rozeznania rynku sporzadzana jest notatka, ktéra nastepnie

zatwierdzana jest przez Wojta Gminy lub osoby przez niego upowaznione.

c) Do tre$¢ notatki stosuje sie odpowiednio postanowienia § 4 ust. 10 lit. d dotyczace

protokotu.

d) Po wyborze oferty zawiadamia sig wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, podajac nazwe i adres

wykonawcy oraz cene -pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

e) Umowe z wybranym wykonawcg podpisuje Wéjt Gminy lub osoba przez niego upowazniona

przy kontrasygnacie Skarbnika.
Wymaog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia indywidualne, studia itp., w ktdrych uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikow
zwigzanych z danym, projektem.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w ktérych przeprowadzenie rozeznania nie jest
mozliwe, mozna odstgpi¢ od opisanej procedury, zachowujac przy tym zasade bezstronnosci.
Wymaog rozeznania rynku nie ma zastosowania w przypadku zamowien publicznych, ktérych
przedmiotem sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a, b, i-l, pkt 4, pkt 5-8c, pkt
10-14 ustawy Pzp.
Postanowienia zawarte w §5 Regulaminu dotyczace konfliktu interesu stosuje sie odpowiednio
do zamowien zawartych w drodze rozeznania rynku.

§4.

Wydatki o szacunkowej wartosci zamdwienia powyzej 50.000,00 PLN netto

Postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego o szacunkowej wartosci zamoéwienia od
50.000,00 PLN do rownowartosci 30.000,00 EUR w ramach projektu bedzie sie odbywato w sposéb
zapewniajacy w szczegolnosci zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

1.

Szacowanie wartosci zamowienia publicznego bedzie dokonywane z nalezyta starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwieri uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt.
6 i 7 oraz zamowien z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 134 ust. 6 pkt. 3 i 4 ustawy Pzp.
Zabroniony jest podzial zaméwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartosci
szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznos¢ tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdinym
Stowniku Zamodwien, o ktéorym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamdwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 2 16.12.2002, str. 1, z pozn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz.
b,.t:.5; str: 3).

Opis przedmiotu zamowienia publicznego, nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub
Zrodta lub znakéw towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony
zakres rownowaznosci.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego okreélane s3 w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia publicznego, przy czym nie mogg one zawezaé
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konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do

osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminacji wykonawcow.

5. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamowienia publicznego, przy czym:

a) kryteria te nie mogg zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych
potrzeby niezbedne do osiggnigcia celéw projektu i prowadzacych do dyskryminacji
wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosc,
funkcjonalnosc, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

6. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np. z tytutu opdinien z
winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamdwienia publicznego, niekompletnego
wykonania zamowienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji)
stosowane s3g kary, ktore s3 wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg. W razie
niezastosowania kar, nalezy pisemnie udokumentowac przyczyny ich niezastosowania.

7. Dokumentami przygotowywanymi w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia s3:

a) zapytanie ofertowe,

b) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy.

8. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamodwienia publicznego, ktdry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub Zrédfa lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia
publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty (wiecej niz jedno),

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spefnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku robét
budowlanych,

g) informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w § 5 regulaminu,

h) okreslenie warunkow dopuszczalnosci zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany
takiej umowy,

zgodnie z zapisami Podrozdziatu 6.5.3. pkt 5) ppkt a) Wytycznych.

9. Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez:

a) umieszczenie treéci zapytania w Bazie Konkurencyjnosci (dotyczy ogtoszen po podpisaniu
umowy o dofinansowanie),

b) w przypadku zamowier realizowanych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
wystanie zapytania do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow oraz upublicznienie go co
najmniej na swojej stronie internetowe;j.

10. Wybor oferty:



11.

12.

13.

a) wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez
Wdéjta Gminy lub osobe przez niego upowazniong, z zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow,

b) wszystkie oferty otwierane sg w miejscu i czasie wskazane w zapytaniu ofertowym,

c) z czynnosci wyboru oferty sporzadzany jest protokot postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego , ktdry nastepnie zatwierdzany jest przez Wojta Gminy lub osobe przez niego
upowazniong,

d) protokoét zawiera co najmniej:

- informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

- wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

- informacje o spetnieniu przez wykonawce warunku braku konfliktu interesow,

- informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o
ile takie warunki byty stawiane,

- informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

— wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

— date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

- nastepujgce zatgczniki: potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowe;j,
ztozone oferty, oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan oséb po stronie
zamawiajgcego z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.

e) informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na stronie internetowej Gminy i w Bazie
Konkurencyjnosci (po podpisaniu umowy o dofinansowanie);

f) umowe z wybranym wykonawcg podpisuje Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona
przy kontrasygnacie Skarbnika;

g) w przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw;

h) w przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia zamdwienia:

— wplynie tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade
konkurencyjnosci za spetniong;

— nie wplynie zadna oferta — dopuszcza sig zawarcie umowy z wykonawcg wybranym
bez zachowania procedury zachowania konkurencyjnosci.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowieri zawartej umowy, w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktdérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu

ofertowym zostalta przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone
warunki takiej zmiany.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci

zamowien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci

zamowienia publicznego okreélonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia
publiczne s zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego oraz mozliwosé

udzielenia takiego zamdwienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w

umowie z wykonawcg. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady

konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych

zamowien  publicznych  dodatkowych, nieobjetych  zamdwieniem  podstawowym i



nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zaméwienia publicznego, niezbednych do jego

prawidtowego wykonania, ktdrych wykonanie stafo sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej

wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamdwienia dodatkowego od
zamowienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdimiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

§5.
Zasady przyjete w celu unikniecia konfliktu interesow

W celu unikniecia konfliktu interesdéw zamdwienia publiczne, nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

§6.
Postanowienia koricowe

1. Wykonanie postanowienn regulaminu powierza sie Kierownikom Referatow realizujgcych
projekty z POIiS lub Petnomocnikom ds. Realizacji tych Projektow, jesli bedg powotani.
2. Zmiany niniejszego regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Wojta

Gminy Chybie.
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