WOJT GMINY CHYBIE
Zarzadzenie Nr 9/UG/2011
Wajta Gminy Chybie

z dnia 31 maja 2011 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢edu Gminy w Chybiu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

zarzadzam

§1.

W  regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy w Chybiu wprowadzonym
zarzgdzeniem Nr 5/UG/08 Wéjta Gminy Chybie z dnia 19 lutego 2008r. wprowadza
sie nastepujgce zmiany :

1)w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie :

»2. W ramach struktury organizacyjnej Urzedu funkcjonuja referaty, samodzielne stanowiska pracy
oraz inne komorki organizacyjne. Wyodrebnia sie :

l. Referaty :

1) Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych - symbol ,0OrS",
2) Referat Rozwoju Gospodarczego - symbol ,RRG",
3) Referat Finansowy - symbol ,Fin”®,
4) Urzad Stanu Cywiinego - symbol ,USC”;
). Samodzielne stanowiska pracy :

1) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych - symbol ,OIN",
2) Radca Prawny - symbol ,RP”,

3) Petnomocnik Wojta ds. Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkcholowych

oraz Przeciwdziatania Narkomanii - symbol ,RPA”,
4) Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy - symbol ,ORG",
5) Stanowisko ds. informatyki - symbol ,INF”;

iii. Inne komdrki organizacyjne :
1) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych - symbol ,ZKiO”,
2) Archiwum zaktadowe - symbol ,ARC";

2)w § 20 ust. 12 otrzymuje brzmienie :
,12. Prowadzenie biura materiatéw niejawnych.”,

3)w§24
- W poczatkowej czesci pierwszego zdania skresla sie stowo ,Woéjta",
-wust 1:
- skresla sie pkt. 51 8,
- w punkcie 11 wyrazy ,kancelarii tajnej” zastepuje sie wyrazami , biura materiatow
nigjawnych”,



- dodaje sie punkty 13-17 w brzmieniu :

,13) opracowywanie i nadzorowanie realizacji instrukcji dotyczacej spasobu i trybu
przetwarzania informacji oznaczonych klauzulg ,zastrzezone" oraz zakresu i warunkéw
stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznego w jednostkach organizacyjnych Urzedu,

14) opracowywanie i nadzorowanie realizaciji instrukcji dotyczacej sposobu i trybu
przetwarzania informacji oznaczonych klauzuia ,poufne”,

15) przekazywanie do Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego danych oso6b uprawnionych do
dostepu do informacji nigjawnych oraz osob, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec, ktorych podjeto decyzje o cofnieciu poswiadczenia
bezpieczeristwa,

16) prowadzenie procedury dopuszczenia do dokumentdw oznaczonych klauzulg
,Zastrzezone”,

17) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji hiejawnych, w szczegoélnosci
szacowanie ryzyka.

- w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie :
»2) Pracownik pionu ochrony, ktérego zadania okresla rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29

czerwca 2010r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych /Dz. U. Nr 114, poz.
7651.";

4) zafacznik Nr 1 ,Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Chybiu” otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie podlega ogfoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie
internetowej Urzedu Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2011r.




