Zarzadzenie nr 34/UG/2017
Wéjta Gminy Chybie
z dnia 24 sierpnia 2017r.

w sprawie: Regulaminu udzielania przez Gmin¢ Chybie zaméwien publicznych dla
ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych w ramach
realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i

Srodowisko 2014-2020.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2016 r., poz. 446 z pézn. zm.), art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdézn. zm.), w zw. z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkoéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2014-2020, z dnia 7 lipca 2017 r.
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania przez Gming Chybie zamowien publicznych dla
ktérych nie stosuje si¢ przepisoéw ustawy Prawo zamoéwien publicznych w ramach realizacji
zadan wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020, stanowigcy zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 22/UG/2017 Wéjta Gminy Chybie z dnia 7.07.2017r. w sprawie
Regulaminu udzielania przez Gmine Chybie zamdwien publicznych dla ktérych nie stosuje
si¢  przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych w  ramach realizacji zadan
wspotfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

§3
Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatagcznik do Zarzadzenia Nr
34/UG/2017
Woéjta Gminy Chybie
z dnia 24 sierpnia 2017 r.
REGULAMIN
udzielania przez Gmin¢ Chybie zaméwien publicznych dla ktérych nie stosuje sie
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych w ramach realizacji zadan
wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 —
2020.

§1.

Postanowienia ogolne

1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcéw i zawierania uméw przez Gmine
Chybie w ramach realizacji zadan wspoftfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020, zwanego dalej regulaminem zamdwiers POIi$ 2014-2020, dla ktérych
zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. z 2015 r,, poz. 2164 z pdin. zm.) nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych, a ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza réwnowartosci 30.000,00 EURO.

2. Podstawq przeliczenia wartosci zaméwienia jest éredni kursu ztotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35 ust.
3 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

3. Do ustalania wartosci przedmiotu zamdwienia zastosowanie majg przepisy art.32-35 ustawy z
dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwier: publicznych.

4. Regulamin zamoéwien POIiS 2014-2020 opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (dalej zwang ustawg PZP) oraz Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020 z dnia 7 lipca 2017 r. ,zwanych dalej Wytycznymi.

5. Kazdorazowo stosowang procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowaé w oparciu o
aktualng wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowig informacje uzupetniajgcg do
niniejszego regulaminu.

§ 2. Stosowany tryb wyboru wykonawcéw

1. Do wyboru wykonawcéw zadan wspotfinansowanych z POIiS 2014-2020, ktdrych wartos¢
szacunkowa netto nie przekracza kwoty okreélonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, ma zastosowanie tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

2. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej netto od 20.000,00 PLN do 50.000,00 PLN
wtgcznie ma zastosowanie rozeznanie rynku - procedura opisana w § 3 Regulaminu.

3. W przypadku zamdéwien o wartoéci szacunkowej netto przekraczajacej 50.000,00 PLN do
rownowartosci kwoty 30.000,00 EUR ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci - procedura
opisana w § 4 Regulaminu.

§ 3. Rozeznanie rynku
Wydatki o szacunkowej warto$ci zamoéwienia od 20.000,00 PLN do 50.000,00 PLN netto
1. Zasady dokonywania rozeznania rynku w przypadku zamoéwieR, o wartoséci szacunkowej od
20.000 PLN do 50.000 PLN wtgcznie:
a) rozeznanie rynku bedzie miato miejsce poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Gminy Chybie, na podstronie danego projektu lub innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania




najkorzystniejszej oferty; jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdlnodostepnej stronie
internetowej ogtoszenie o zamoéwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta,
koniecznym jest uzupetnienie udokumentowania rozeznania rynku o oferte uzyskang w
trybie okreslonym w ust. 1 b);

lub

b) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile
na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia, przy
zachowaniu formy pisemnej, tj. listownie, faksem lub emailem; koniecznym jest uzyskanie w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe co najmniej dwéch waznych ofert.

c) W kazdym z tryboéw okreslonych w ust. 1 a) oraz ust. 1 b) oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym nie stanowi oferty waznej, a obowigzek udokumentowania obejmuje wszystkie
otrzymane oferty.

2. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania lub skierowania go do potencjalnych
wykonawcow nie otrzymano ofert, mozliwe jest przedstawienie np. wydrukéw co najmniej
dwoch stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw najmniej dwdch
maili z informacja na temat ceny za okreélony towar/ustuge, albo innego dokumentu
$wiadczgcego o istnieniu co najmniej dwdch ofert.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Wymagane warunki, dokumenty, kryteria wyboru, jak réwniez zasady sporzgdzania,

uzupetniania, ewentualne wyjasnienia ofert zostang szczeg6towo okreélone w zapytaniu

ofertowym -

Wybér oferty.

a) Pracownik prowadzacy postepowanie w sprawie zamoéwienia publicznego dokonuje oceny
ofert oraz rekomendacji wyboru najkorzystniejszej oferty.

b)  Z czynnosci prowadzenia rozeznania rynku sporzadzana jest notatka, ktéra zatwierdzana jest
przez Wojta Gminy lub osoby przez niego upowaznione,

c) Do treéci notatki stosuje sig¢ odpowiednio postanowienia § 4 ust. 10 dotyczace protokotu.

d) Po wyborze oferty zawiadamia sie wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajgc nazwe i adres
wybranego wykonawcy oraz cene (pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng),

e) Umowe z wybranym wykonawcg podpisuje Wéjt Gminy lub osoba przez niego upowazniona
przy kontrasygnacie Skarbnika.

Mozliwe jest niezastosowanie procedury rozeznania rynkowego w przypadkach okre$lonych w
art. 67 ust. 1 pkt. 12-15 PZP oraz rozdziale 6.5 pkt. 8 Wytycznych. Wymaga to pisemnego
uzasadnienia.

Postanowienia zawarte w §5 Regulaminu dotyczace konfliktu interesu stosuje sie odpowiednio

do zamowien zawartych w drodze rozeznania rynku.

§ 4. Zasada konkurencyjnosci
Wydatki o szacunkowej warto$ci zaméwienia powyzej 50.000,00 PLN netto
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o szacunkowej wartosci zamoéwienia

przekraczajgcej 50.000,00 PLN do réwnowartosci 30.000,00 EUR w ramach projektu bedzie
prowadzone w sposob zapewniajacy w szczegdlnosci zachowanie uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcow.

Szacowanie wartoéci zaméwienia odbywa sie z zastosowaniem nastepujacych regut :
1) Podstawg ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyty starannoscig, z
uwzglednieniem ewentualnych zaméwien, o ktérych mowa w pkt 8 lit. g i h sekcji 6.5
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Wytycznych. Proces szacowania wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé, a dokumentacje
przechowywac na potrzeby kontroli, w sposéb zapewniajacy wtasciwg $ciezke audytu.
Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat skutkujgcy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac wartoé¢ zaméwienia nalezy wzigé
pod uwagg konieczno$¢ fagcznego spetnienia nastepujacych przestanek:
a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia przez jednego wykonawce.
2) W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach (z okreslonych wzgleddéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zaméwienia ustala sie jako taczng wartosé
poszczegolnych jego czesci. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia jest wartoscig netto, tj. bez
podatku od towarow i ustug (VAT).
3) Po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nie przekracza wartosci wskazanej w
art. 4 ust. 8 Pzp, okresla si¢ warto$¢ zamdwienia w odniesieniu do danego projektu w celu
stwierdzenia, czy zamowienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania
rynku.
Do opisu przedmiotu zamdéwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we

WspdInym Stowniku Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika Zamdwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 2 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5,
str. 3).

4.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w ust. 5
pkt. 1, okreslone zostang w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw. Zakazuje sie
formutowania warunkéw przewyiszajacych wymagania wystarczajagce do nalezytego
wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamOwienia s3
formutowane w sposéb zapewniajagcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert winno odnosi¢ sig do danego przedmiotu zaméwienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) ma by¢ sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie,
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktory dotozy nalezytej starannosci, mégt
interpretowac je w jednakowy sposob,

3) wagi (znaczenie) poszczegdinych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczeg6lnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej; zakaz ten nie dotyczy zamdwien na
ustugi spoteczne i inne szczegdline ustugi,

5) kryteria, o ktérych mowa w punktach poprzedzajacych powinny, co do zasady okreéla¢, poza
wymaganiami dotyczacymi ceny, réwniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia, takie jak np. jako$¢, funkcjonalnos, parametry techniczne, aspekty
srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty
eksploatacji.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust. 8,
2) zapytanie ofertowe winno zawiera¢ co najmniej:



a) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktory nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego
wyrobu lub zrédfa lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia
publicznego i zostat okreslony zakres réwnowaznoéci (z uwagi na koniecznoé¢ ochrony
tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwoéé ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamdéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7 lub 14 dni biegnie od dnia nastepnego po
dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli
koniec terminu przypada na sobote lub dzieri ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

g) termin realizacji umowy,

h) okredlenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany
takiej umowy,

i) informacje o mozliwoéci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwosé
przewiduje,

j) informacje o planowanych zamdwieniach, o ktorych mowa w pkt 8 lit. h podrozdziatu 6.5
Wytycznych, ich zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamdwien.

3) wybra¢ najkorzystniejszg sposrdd ofert ztozonych przez wykonawcow spetniajgcych
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany protokotem
postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktorym mowa w ust. 10.

7 Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu.
8. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci,

a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamoOwienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o
ile posiada taka strone, lub stronie internetowej wskazanej przez wtasciwg instytucje bedaca strong
umowy o dofinansowanie.

9. Umowe z wykonawcg i protokét postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzi¢ w
formie pisemne;j.

10. Protokot postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 6 pkt. 3, zawiera co
najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego




2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
3) informacje o spetnieniu warunkdw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byty stawiane,
4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetfnienie danego kryterium,
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
6) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,
7) nastepujace zatgczniki:
a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w ust. 8,
b) ztozone oferty,
11. Informacje o wyniku postepowania upublicznia sig w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajgcego
na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, informacje o
wyniku postgpowania przesyta sie do wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty. .Informacja o wyniku
postgpowania powinna zawierac¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy,
ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o
udzielenie zamowienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
12. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w ust. poprzedzajgcych nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcg. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcy, ktéry w postepowaniu o
udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.
13. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:
1) zamawiajacy przewidziat mozliwoé¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do
zmiany charakteru umowy,
2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbgdne i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:
a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdéInosci dotyczacych zamiennoéci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug
lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,
b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,
c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie;
3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie nastepujace
warunki:
a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied,
b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartoéci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w
umowie;
4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
a) na podstawie postanowieri umownych, o ktérych mowa w pkt. 1,
b) w wyniku potfgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia




warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
c) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw;
14. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z ust.
8 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawieraé co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
15.Mozliwe jest niezastosowanie procedury zasady konkurencyjnoéci w przypadkach okreslonych w
art. 67 ust. 1 pkt. 12-15 PZP oraz rozdziale 6.5 pkt. 8 Wytycznych.

§ 5.
Postanowienia koncowe
1. Wykonanie postanowief regulaminu powierza sie Kierownikom Referatéw realizujgcych
projekty z POIiS oraz Petnomocnikom ds. Realizagji tych Projektow.
2. Zmiany niniejszego Regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen Wdjta
Gminy Chybie.




