
Zarządzenie Nr 3/UG/07 
Wójta Gminy Chybie 

z dnia 12 lutego 2007 r. 
 
 

zmieniające Zarządzenie Nr 3/UG/04 Wójta Gminy Chybie z dnia 22 marca 2004 r. 
w sprawie nadania Urzędowi Gminy w Chybiu Regulaminu Organizacyjnego 

 
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 

2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) 
 

z a r z ą d z a m : 
 

§ 1. W załączniku do Zarządzenia Nr 3/UG/04 Wójta Gminy Chybie z dnia 22 marca 2004 r. w 
sprawie nadania Urzędowi Gminy w Chybiu Regulaminu Organizacyjnego zmienionego Zarządzeniem 
Nr 18/UG/05 Wójta Gminy Chybie z dnia 15 grudnia 2005 r. oraz Zarządzeniem Nr 16/UG/06 Wójta 
Gminy Chybie z dnia 29 grudnia 2006 r. wprowadza się następujące zmiany : 
1) § 15 otrzymuje brzmienie: 
 

„1. Rozkład czasu pracy, sprawy porządku i dyscypliny pracy Urzędu określa regulamin pracy 
Urzędu Gminy w Chybiu wprowadzony w odrębnym trybie zarządzeniem Wójta. 
2. Ustala się następujące godziny  pracy Urzędu Gminy w Chybiu: 

- od poniedziałku do czwartku od godz. 7.30 do godz. 15.30; 
- w piątek od godz. 8.00 do godz. 16.00. 

3. Kasa Urzędu czynna jest od godz. 8.00 do godz. 14.30 z przerwą od godz. 9.30 do godz. 10.00. 
4. Przyjmowanie stron w Urzędzie odbywa się codziennie, z zastrzeŜeniem ust. 7 za wyjątkiem 
czwartku, w godzinach pracy Urzędu. 
5. Czwartek kaŜdego tygodnia jest dniem wewnętrznym – wolnym od przyjmowania klientów. 
6. Dzień wewnętrzny winien być przeznaczony na organizację szkoleń, instruktaŜu, kontroli oraz 
opracowywanie róŜnych informacji i sprawozdań. 
7. Ograniczenie obsługi klientów w dniu wewnętrznym nie dotyczy spraw nie cierpiących zwłoki, 
klientów przybywających spoza terenu Gminy, posłów, senatorów, radnych Gminy oraz innych 
jednostek samorządowych. 
8. W pozostałych dniach tygodnia ogranicza się organizację narad, szkoleń i innych form pracy 
wewnętrznej. 
9. W sprawach skarg i wniosków przyjmuje strony Wójt w kaŜdy wtorek w godzinach od 12.00 do 
15.30. 
10. We wtorki w godzinach od 12.00 do 15.30 kierownicy referatów pozostają do dyspozycji Wójta 
lub przyjmującego w jego zastępstwie Sekretarza.” 
 

2) § 21 otrzymuje brzmienie: 
„ 21. Prowadzenie spraw z zakresu profilaktyki i rozwiązywania problemów alkoholowych oraz 
narkomanii Wójt powierza jako pełnomocnikowi przewodniczącemu Gminnej Komisji 
Rozwiązywania Problemów   Alkoholowych, ustanowionemu na podstawie odrębnych 
przepisów.” 

 
§ 2. Zarządzenie zostanie podane do publicznej wiadomości poprzez ogłoszenie w Biuletynie 

Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzędu Gminy w Chybiu 
 
§ 4. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem 1 marca 2007 r. 
 


