Urzad Gminy w Chybiu
ul. Bielska 78

43-520 Chybie

tel. 33 856 10 96

OGLOSZENIE O NABORZE
na wolne stanowisko urzednicze: podinspektora w Referacie Finansowo — Podatkowym
w wymiarze ¥ etatu.

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
2) co najmniej 5 — letni staz pracy
3) umiejetnos¢ obstugi programéw MS Office,
4) obywatelstwo polskie,
5) nieposzlakowana opinia,
6) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
7) niekaralno$¢ za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.
2. Predyspozycje i wymagania dodatkowe:
1) interpretacja aktéw prawnych,
2) znajomos¢ ustaw: o rachunkowosci, finansach publicznych, ordynacja podatkowa,
3) staz pracy w administracji samorzadowej lub rzgdowej,
4) umiejetnos¢ wspotpracy, kreatywnosé, dyspozycyjno$é, komunikatywnos$é, wysoka kultura
osobista,
5) odpowiedzialnos¢ za wykonywang prace, terminowosc, rzetelno$¢ i starannosé.
3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi
a. ksiegowanie wptat dokonanych w kasie Urzedu,
b. ksiegowanie wpfat z wyciggéw bankowych, w tym SIM-pow,
c. kontrola stanu zobowigzan,
d. generowanie upomnien,
e. naliczanie kosztéw upomnien,
f. sporzadzanie tytutbw wykonawczych,
g. uzgadnianie zapisow ksiegowych na koniec okresu sprawozdawczego,
h. sporzadzanie sprawozdania budzetowego Rb 27s,
i. korespondencja z Urzedem Skarbowych w zakresie tytutdw wykonawczych,
w zakresie ksiegowosci budzetowe;j
a. kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno — rachunkowym,
b. przygotowanie dokumentéw ksiegowych do ksiegowania,
c. przygotowanie przelewdw dotyczacych wydatkéw budzetu,
4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Wykonywanie czynnosci zgodnie z przydzielonym zakresem czynnosci, podlegtos¢ stuzbowa
Skarbnikowi Gminy.
5. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz inne posiadane kwalifikacje lub
referencje,

2)



4) oswiadczenia o:

a. posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopie dowodu osobistego,

b. petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

c. niekaralnosci, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo s$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku,

d. wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

e. nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarcze;.

5) Inne dokumenty poswiadczajgce umiejetnosci okreslone w wymaganiach dodatkowych.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia o0so6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Chybiu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynidst 2,91%.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w biurze podawczym Urzedu Gminy w Chybiu, ul.
Bielska 78, parter, pokdéj nr 2 z dopiskiem ,Nabdér na stanowisko podinspektora w Referacie
Finansowo — Podatkowym w Urzedzie Gminy w Chybiu” w terminie do dnia 16 czerwca 2017 r. do
godz. 14.00.

Inne informacje:
Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna.
O terminie i miejscu postepowania kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.
Przy naborze przewiduje sie zastosowanie techniki naboru polegajgcej na:
1) weryfikacji zgtoszenh pod wzgledem spetnienia wymogoéw,
2) przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjne;.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu; 033/8561096 w.32



