WOJT GMINY CHYBIE

ul. BIELSKA 78

43-520 CHYBIE
URZAD GMINY W CHYBIU
43-520 CHYBIE, ul. BIELSKA 78

WOJT GMINY CHYBIE

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

INSPEKTOR W REFERACIE FINANSOWYM w URZEDZIE GMINY W CHYBIU
W petnym wymiarze czasu pracy.

Wymagane wyksztalcenie’
* wyzsze ekonomiczne, ze wskazaniem na specjalizacje rachunkowosé
Wymagania niezbedne:
1. posiadanie obywatelstwa polskiego
2. pedna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
3. niekaralno$¢ tzn., Ze osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
stan zdrowla pozwalajgcy na zatrudnienie na okres$lonym stanowisku,
nieposzlakowana opinia,
co najmniej § letni staz pracy na stanowisku ksiegowego
znajomo$¢ przepisow ustaw: o rachunkowosci, finansach publicznych, samorzgdzie gminnym,
utrzymaniu czystosci, Kodeksu Postepowania Administracyjnego, ordynacji podatkowej,
znajomos¢ obstugi komputera w tym umiejetnos$é postugiwania sig pakietem Microsoft Office,
Word, Exel,
Wymagania dodatkowe:
doswiadczenie pracy w administracji samorzgdowej mile widziane,
wysoka kultura osobista,
dyspozycyjnosé,
umiejetno$¢ pracy w zespole,
komunikatywnos¢,
samodzielnose,
. odpowiedzialnose.
Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. ksiggowanie wydatkéw okreslonych dziatéw budzetu Urzedu Gminy,
2. prowadzenie ewidencji ptatnikéw optaty za gospodarowanie odpadami  komunalnymi
i zwigzanej z tym dokumentacji.
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Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Wykonywanie czynnosci zgodnie z przydzielonym zakresem czynnosc, podlegtose stuzbowa
Skarbnikowi Gminy.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia: *

1. zyciorys (CV)

2. list motywacyjny,

3. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz inne posiadane kwallifikacje Iub

referencje,

4. kserokopie dokumentdw potwierdzajacych staz pracy,

5. o$wiadczeniao:
+  posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowodu osobistego
+  peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,
+ niekaralnosci, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine

przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

» stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku,
+  Wwyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
« nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.




Dokumenty nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie w biurze podawczym Urzedu Gminy w
Chybiu, ul. Bielska 78, parter, pokéj nr 2 z dopiskiem ,,Nabdér na stanowisko inspektora w
Referacie fzgnansowym w Urzedzie Gminy w Chybiu” w terminie do dnia 15 marca 2013r. do
godziny 15,

Inne informacje:

Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna. O terminie i miejscu postepowania
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Przy naborze przewiduje sie zastosowanie techniki naboru polegajgcej na :

- weryfikacji zgloszen pod wzgledem spetnienia wymogdw,

- sprawdzeniu wiedzy ze znajomosci przepiséw (ustaw) poprzez rozwigzanie testu pisemnego,

- przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej

Oferty, ktore nie spetniajg wymagarn okreslonych w ogloszeniu bedg odsytane lub odbierane osobiscie
przez zainteresowanych.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 033/ 8561096 wew. 34,

* oryginaty dokumentéw do wgladu




