Zafacznik
do Zarzadzenia Nr 15/UG/09
Wojta Gminy Chybie

z dnia 9 wrzesnia 2009r.

Regulamin udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy w Chybiu.

. Postanowienia ogdlne.

§ 1.1. Urzad Gminy w Chybiu udziela zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem.

2. Zamoéwienia, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000
euro sg zwolnione z obowigzku stosowania do nich ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Nie mozna rozpocza¢ postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli w budzecie
Gminy nie zostaty przeznaczone Srodki na realizacje zamdwienia.

4. Postepowania o udzielenie zamoéwienia  powinny byé prowadzone z zachowaniem

nastepujacych zasad :
1) réwnego traktowania wykonawcow przez :
a) zakaz dyskryminacji wykonawcow,

b) okreslanie wykonawcom jednakowych wymagan merytorycznych, formutowanych jako
warunki i kryteria oceny ofert oraz wymagan formalnych dotyczacych Zzadania ztoZzenia
okreslonych dokumentdw i oswiadczen

c) zapewnienie wykonawcom jednakowego dostepu do tych samych informaciji;
2) uczciwej konkurencji przez :
a) dokonywanie opisu przedmiotu zamoéwienia w sposéb obiektywny i jednoznaczny,

b) okreslanie odpowiednich do przedmiotu zamdéwien wymagan dla wykonawcow,
pozwalajgcych wszystkim, ktérzy sg w stanie nalezycie wykonac¢ zamdwienie, ubiegad sie o to

zamowienie,



c) zapewnienie konkurencyjnosci postepowania tj. zaproszenie do postepowania takiej liczby
wykonawcéw, ktdra zapewni wybdr najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawy przebieg
postepowania,

d) wykluczenie wykonawcéw nieuczciwie konkurujgcych;
3) przejrzystosci postepowania przez :

a) zagwarantowanie jawnosci postepowania,

b) zachowanie pisemnej formy postepowania,

c) obiektywizm przy rozpatrywaniu ofert, jednoznaczne, ostre i wyrazne okreslenie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz przekazanie wykonawcom opisu kryteriéw i sposobdw oceny
ofert;

5. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej dla ustug i dostaw jest wartos¢ rynkowa
zamowienia np. kalkulacja wtasna, badanie rynku, dla robdét budowlanych np. kosztorys
inwestorski, kalkulacja wtasna i badanie rynku.

6. Okreslenie wartosci zamdwienia winno by¢ dokonane z nalezytg starannoscia.
7. Zaméwienia udzieli¢ nalezy zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci wydatkow.

8. Celem uzyskania korzystnych warunkdow zamodwienia dopuszcza sie podjecie i prowadzenie
negocjacji z potencjalnym wykonawcg, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte .

9. Zamoéwienie publiczne moze by¢ udzielone z pominieciem procedur okreslonych w dalszej
czesci niniejszego regulaminu w wyjgtkowych przypadkach, w szczegdlnosci :

1) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje nie wynikajagcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamodwienia, w szczegdlnosci w
celu ograniczenia skutkdw zdarzenia losowego zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub
zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;

3) po zaproszeniu potencjalnych wykonawcéw do sktadania ofert w mysl § 3 ust. 1
niniejszego regulaminu lub podaniu do publicznej wiadomosci ogtoszenia o zamdwieniu,
nie wptyneta zadna oferta;

4) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nie przekraczajgcych
tacznie 50% wartosci realizowanego zamdwienia;

5) w przypadku zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 1.500 euro.

10. Udzielenie zamdwienia w przypadkach okreslonych w ust. 9, za wyjgtkiem pkt. 5, podlega
uzasadnieniu.



10. Zamoéwienie moze by¢ uniewaznione, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote,
ktérag mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.

11. Kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia
przyjmuje sie zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamoéwien publicznych.

§ 2. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w zakresie nastepujacych
kwot :

1) do kwoty wyrazonej w ztotych stanowigcej rownowartos$¢ 6.000 euro,

2) powyiszej kwoty wyrazonej w ztotych stanowigcej rownowarto$¢ 6.000 euro do kwoty
wyrazonej w zfotych stanowigcej réwnowartos¢ 14.000 euro.

. Procedura udzielania zamdéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 6.000 euro

§3.1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia ,o ktérym mowa w § 2 pkt 1 regulaminu przeprowadza
sie poprzez :

a) przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z minimum 3 potencjalnymi wykonawcami lub

b) przestanie zapytania ofertowego drogg e-mail, faxem lub za posrednictwem poczty do
minimum 3 potencjalnych wykonawcow lub

c) zamieszczenie na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy oraz na stronie internetowej Urzedu
w zaktadce , zamdwienia publiczne” zapytania ofertowego na okres minimum 7 dni;

d) zestawienie uzyskanych danych w notatce stuzbowej (wzér — zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu).

2. Zamoéwienia udziela sie pisemnie poprzez sporzgdzenie :
- dla robdét budowlanych - umowy,
- dla ustug lub dostaw - umowy lub zlecenia,

3. Dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest w referacie lub przez
pracownika na samodzielnym stanowisku pracy realizujgcego zamoéwienie przez okres
wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw.



lll. Procedura udzielania zamdéwien, ktérych wartos¢ przekracza 6.000 euro, a nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

§4.1. Postepowania powyzej 6.000 euro, a ponizej 14.000 euro przeprowadza sie poprzez
zamieszczenie ogtoszenia na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy oraz na stronie internetowej
Urzedu w zakfadce ,, zamdwienia publiczne”, a takze w prasie lokalnej.

2. Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszcza sie na okres minimum 7 dni.
3. Ogtoszenie o zamdwieniu winno zawierac co najmnie; :

a/ przedmiot zamdwienia,

b/ termin realizacji zamodwienia,

¢/ warunki realizacji zamdwienia (elementy przysztej umowy), w tym : termin ptatnosci, okres

gwarancji,
d/ termin sktadania ofert.
4. Oferty sktadane sg w biurze podawczym Urzedu Gminy w Chybiu (pok. nr 2).

5. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia, o ktdrym mowa w § 2 pkt. 2 regulaminu,

jest zobowigzany :

a/ sporzadzi¢ protokédt z wyboru wykonawcy — wzoér protokotu stanowi Zatgcznik nr 2 do

niniejszego regulaminu,

b/ w uzgodnieniu z kierownikiem referatu zaproponowa¢ udzielenie zamdwienia wykonawcy,
ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte; w przepadku ztozenia oferty przez jednego
Wykonawce, Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta spetnia
wymagania okreslone w ogtoszeniu;

¢/ przedtozy¢ protokét z postepowania wraz ofertami wykonawcow wojtowi, ktoéry zatwierdza

wybdr wykonawecy.
6. Zamdwienia udziela sie pisemnie poprzez sporzgdzenie :
- dla robdt budowlanych - umowy,
- dla ustug lub dostaw - umowy lub zlecenia,

7. Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywania jest w referacie lub przez
pracownika na samodzielnym stanowisku pracy realizujgcego zamodwienia przez okres
wynikajgcy z obowigzujgcych przepisow.



IV. Zasady zawierania umow.
§ 5.1. W umowie nalezy uwzglednié nastepujace okolicznosci zwigzane z realizowaniem zamdwienia :

1) Warto$¢ , przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposdb okreslenia wykonania,
sposéb rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania ( jesli dotyczy ),
przewidywane kary umowne oraz warunki gwarancji i rekojmi za wykonanie przedmiotu
umowy .

2) Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy, ktéry winien by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

2. Umowe o zamowienie publiczne zawiera sie na czas oznaczony.

3. Umowa winna zawiera¢ réwniez informacje kto umowe sporzadzit, parafe wtasciwego
kierownika referatu oraz radcy prawnego (zalecany wzér umowy — zatgcznik nr 3 do
niniejszego regulaminu).

4. Umowe sporzadza sie, jezeli wartos¢ zamodwienia przekracza kwote 3.500,-zt.

V. Postanowienia koncowe

§ 7.1. Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien zarzgdzenia powierza sie sekretarzowi Gminy oraz
kierownikom referatéw.

2. W sprawach nieregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy o finansach
publicznych, kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

3. Zmiany postanowien niniejszego Regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze odrebnych
zarzadzen Waéjta Gminy Chybie.



Zatacznik nr 1
do regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy w Chybiu

NOTATKA StUZBOWA
sporzadzona w zwigzku z realizacjg zamodwienia o wartosci
szacunkowej wyrazonej w ztotych do 6 000 euro.

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

s [0 11 = 1YY= NSRRI

2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..ottt sttt b bt et e sae et st see e e s e stebessassareane s
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

= WArtOSE NETLO: ..vcietietiee ettt ettt st s eneas zt.

= WArtOSE DrUttU: oot e zt.

Wartos¢ zamodwienia w przeliczeniu na @Uro WYNOoSi.........cccecvevveeneeeeeceeeeve e, euro.
4. Telefonicznie, drogg elektroniczng, faxem, pocztg zapytanie o cene skierowano do:
- proponowana cena zamoOWieNia WYNOSI: ......cuvereereereeesesiereseeveseeseeseseenes

Cene ustalono na podstawie rozmowy telefonicznej/ drogg elektroniczng/pisemnej oferty*

- proponowana cena zamoOWienia WYNOSI: .......cueeeeereeveeecieseeseeeeseseesaeseseenes
Cene ustalono na podstawie rozmowy telefonicznej/ drogg elektroniczng/pisemnej oferty*

- proponowana cena zamoOWienia WYNOSI: ......cuveveereereeiecieseeneseeseseesaeseseenes
Cene ustalono na podstawie rozmowy telefonicznej/ drogga elektroniczng/pisemnej oferty*

- proponowana cena zamoOWienia WYNOSI: .......cuveveeveereeeciesiereseesesaesaeseseenes
Cene ustalono na podstawie rozmowy telefonicznej/ drogg elektroniczng/pisemnej oferty*

- proponowana cena zamoOWwienia WYNOSI: .......cuereeeeveeieeecesteneeeeessessesenenes
Cene ustalono na podstawie rozmowy telefonicznej/ drogga elektroniczng/pisemnej oferty*

5. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe wywieszone na tablicy ogtoszen i na stronie internetowej
oferte ztozyt :



(data) (podpis pracownika merytorycznego)

*niepotrzebne skresli¢

Akceptacja :

(podpis Kierownika Referatu) (podpis Skarbnika)

ZATWIERDZAM
Chybie, dnia....cccccveceeeeeceeeere,

(WOJT GMINY CHYBIE)



Zatacznik nr 2

do regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy w Chybiu

(pieczec referatu / biura )

Protokét z wyboru wykonawcy zamdwienia, ktérego wartos¢ nie

przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 14.000 euro

Czesc | — wszczecie postepowania

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia :

Roboty budowlane : * tak /*nie
Ustugi: * tak /*nie
Dostawy: * tak /*nie

* . sps 2
niepotrzebne skresli¢

Kwota przeznaczona na sfinansowanie przedmiotu zamdwienia :

.................................................................. zt / brutto /

Termin realizacji ZamMOWIENIA : ...cceveveererreece e e

HOKIrES BWATANC]i & cveveeeeveeierististeseee e st see e e et ress e st sae st st e e senes



*Jezeli dotyczy

2. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia :
............................................................................... zt
ettt s UIo , WE KUISU 1 BUIO = .covveevie et zt
Wartos$¢ szacunkowa zostata ustalona z nalezytg starannoscig na podstawie :
*dla robdt budowlanych na podstawie kalkulacji wtasnej / innej kalkulacji
*dla ustug i dostaw na podstawie kalkulacji wtasnej / innej kalkulacji
Wskazanie osoby ustalajgcej Warto$€ ZamOWIENIA : ..cvivieceece it sttt
* Niewtaéciwe skregli¢
Czesc€ Il — wypetnié po ztozeniu ofert
1. Poréwnanie ztozonych ofert :
Cena netto L Termin Okres
Nr . . L VAT Wartos$¢ brutto R "
Nazwa i adres firmy zamowienia realizacji | gwarancji
oferty | " T T % zt . .
zt dni/tyg. mies.
1.
2.
2. Informacja o prowadzonych negocjacjach :

3. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru :




lll. Ogtoszenie o zamdwieniu : a) wywieszono na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej
urzedu W dniu ......eceeecnieeineninnsnennns r., zdjeto W dniu ......oceveeeercnnnnirrnnecceeneens r.

b) zamieszczono w prasie lokalnej

.............................................................................................................................................. [tytut, nr,
data wydania/.
Zataczniki :
1.
2. e
(data) (podpis pracownika merytorycznego)
Akceptacja :
(podpis Kierownika Referatu) (podpis Skarbnika)

ZATWIERDZAM
Chybie, dnia...ccccceveceveveceee e,

(WOJT GMINY CHYBIE)



Zatacznik nr 3
do regulaminu udzielenia zamdwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy w Chybiu

W ANl roku w Chybiu pomiedzy:

Gming Chybie — Urzad Gminy w Chybiu 43-520 Chybie Bielska78

FEPrEZENTOWANG PIZEZ § eovevereeeereeierireeteseessssese st sssssesessessssesessssessssesens

zwang dalej Zamawiajacym, a

WPISANYIM GO vttt it et ete e sttt e et et et et e e aseeteste e e sessesteseesessarsase et st stesessessantaseessesersersase st st seesessansensasanes
FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ: ouvcvievieereeueetreesesesestrsesestesssestasesessassesassssssessesasessssessesassstesessssassssessssesansssesessesassssesensesases
zwanym dalej Wykonawcg,

po przeprowadzeniu postepowania zgodnego z obowigzujgcym u Zamawiajgcego ,,Regulaminem
udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro w Urzedzie Gminy w Chybiu ”, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych, zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci.

§1
Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdéwienie polegajace na:

(opisaé szczegdtowo przedmiot zamdwienia: dostawe, ustuge, roboty budowlane)

zgodnie z ofertg Wykonawcy z dnia......cccceveveennnne. , stanowigcg zatgcznik do niniejszej umowy.

§2

1. Termin rozpoczecia wykonania przedmiotu umowy ( dostaw, ustug lub robét) ustala sie na

§3
Za wykonanie przedmiotu umowy opisanego w §1 Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
(ryczattowe, kosztorysowe, inne) W WYSOKOSC ....ccoeeeierieveececnciennnns brutto, z czego:
- wynagrodzenie netto wynosi........c.c...c...... zt,

- podatek od towardw i ustug VAT WynoOSi .......ccceevueee z,



ustalone na podstawie oferty Wykonawcy z dnia.........ccccccveveneene. , stanowigcej zatacznik do niniejszej
umowy.

§4
1. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w §3, ptatne bedzie na podstawie faktury VAT (rachunku)
doreczonej przez Wykonawce wraz z dokumentami rozliczeniowymi (protokotem odbioru).
2. Zamawiajgcy ma obowigzek zaptaty faktury w terminie do 30 dni liczac od daty jej doreczenia wraz
z dokumentami rozliczeniowymi.
3.Za date zaptaty uwazac sie bedzie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

§5
1. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy strony zobowigzujg sie do zaptacenia kar
umownych.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a) za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci ......... % wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w §3 umowy, za kazdy dzien zwtoki,
b) za spowodowanie przerwy w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy —
w wysokosci ......% wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa w §3 umowy, za kazdy dzien przerwy
¢) z tytutu odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci ........... %
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §3 umowy.
3. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna z tytutu odstgpienia od umowy przyczyn lezgcych
po stronie Zamawiajacego w wysokosci......% wynagrodzenia bruttu, o ktérym mowa w §3 umowy.
4. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do potracenia z naleznego mu wynagrodzenia kar
umownych naliczonych przez Zamawiajgcego.
5. Strony zastrzegajg sobie prawo odszkodowania uzupetniajacego przenoszacego wysokosé
zastrzezonych kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach ogdélnych
Kodeksu Cywilnego.

§6
1. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji jakosci na przedmiot umowy na okres ............
miesiecy, liczac od dnia podpisania bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy. Na
warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy z dnia ........... stanowigcej zatgcznik do niniejszej
umowy.

§7
Do wspdtdziatania w realizacji przedmiotu umowy strony wyznaczajg :
- 2€ Strony ZamawiajgCeg0 - ..cceveeererreriereeee ettt er e e (Tel e, )
- 28 STroNy WYKONAWCY = c.oovvieicieeeietetstee ettt evaeren s (Tel. oo )



Postanowienia dodatkowe :

§9
1. W sprawach nie regulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Wszelkie spory mogace wynikaé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§10
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa dla
Zamawiajgcego.
Wykonawca : Zamawiajacy :

Kontrasygnata Skarbnika:






