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ZARZADZENIE NR 18/UG/05
WOJTA GMINY CHYBIE
z dnia 15 grudnia 2005 .

zmieniajace Zarzadzenie Nr 3/UG/04 Wojta Gminy Chybie z dnia 22 marca 2004 1,
w sprawie nadania Urzedowi Gminy w Chybiu Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z poén. zm. )

zarzadzam:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 3/UG/05 Wojta Gminy Chybie z dnia 22 marca
2004 r. w sprawie nadania Urzgdowi Gminy w Chybiu Regulaminu Organizacyjnego
wprowadza sig nastgpujgce zmiany

1y w § 9 pkt 7 piate tiret otrzymuje brzmienie :
» — Pelnomocnikiem ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Problemadw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii.”

2) w§ 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie
»» 2. petnienie funkeji gldwnego ksiggowego jednostki budzetowej Urzad Gminy
w Chybiu.”

3) w§ls:
a) ust. 2,3.4 otrzymujg brzmienie :
. 2. Ustala sig nastgpujacy czas pracy Urzedu Gminy :
- poniedzialek, droda, cawartek, pigtek od godz, 7.30 do godz. 15,30
- wtorek od godz, 8,00 do godz. 16,007
3. Kasa Urzedu czynna jest od godz. 8,00 do godz. 14,30 7 preerwy od godz. 9.30
do godz, 10,00,
4. Preyymowanie stron w Urzedzie odbvwa sie codziennie, z zastrzeZzeniem ust, 7
za wyjatkiem czwartku, w godzinach pracy Urzedu.”
b) dotychezasowe ustepy 3,4.5,6,7.8 otrzymujg kolejno numer 3,6,7.8.9,10,

4 wd20:

a) wust. 1 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu :

- 12, Organizowanie we wspolpracy z Gminnym Osrodkiem Pomocy
Spolecznej w Chybiu prac spolecznie uzytecznyeh.”

by woust. 11 dodaje sig pkt 2 i 3 w brzmieniu :

2. Prowadzenie spraw z zakresu pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniow,
3. Prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania pracodawcom kosztow
ksztalcenia mlodocianych pracownikow w celu przygotowania zawodowego.”

5) § 21 otrzymuje brzmienie ;
» § 21. Prowadzenie spraw z zakresu profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych oraz przeciwdzialania narkomanii Wojt powierza
pelnomoenikowi ustanowionemu na podstawie odrebnych przepisow.”



6) wi§2i:
a) ust 1 pkt 11 lit. e otrzymuje brzmienie :
¢) rachunkow sum depozytowych, zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, funduszu celowego GFOSIGW,

by ust. 1 pkt 14 otreymuje brzmienie

. 14. Prowadzenie spraw placowych pracownikéw Urzedu, a w szezegdlnosed :
ewidencja wynagrodzen, sporzadzanie list plac, naliczanie i odprowadzanic
podatkow i sktadek, naliczanie i rozliczanie funduszu ptac.”

¢) ust. 2 pkt 11 otreymuje brzmienie :

» 11. Prowadzenie obslugi kasowej Urzedu, sprzedaz znakdw oplaty skarbowe;
1 weksli.”

1

) w § 25 ust. 14 otrzymuje brzmienie :
/., 14. Ewidencja ludnosci :
a) prowadzenie ewidencii ludnosei,
b) prowadzenie rejestru wyborcow,
¢) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach wymeldowania,
d) udostgpnianie danych ze zbioréw meldunkowych,
¢) przesylanie wlasciwym dyrektorom szkol informacji o aktualnym
stanie i zmianach w ewidencji dzieci i mtodziezy w wieku 3-18 lat,™”

§ 2. Zarzgdzenie zostanie podane do publicznej wiadomodcei poprzez ogloszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy w Chybiu,

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig sekretarzowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujgea od dnia
I styeznia 20006 r,

WOJT GMINY

mer in. Edward Dudbkowiak




