PROTOKOL

kontroli wydatkéw jednostki budzetowej pod nazwg Szkota Podstawowa
Nr 1 w Chybiu za okres 2002 roku oraz 2003 roku z uwzglednieniem
minimalnego progu wydatkéw w wysokosci 5% wydatkow za dany rok
budzetowy ( 2002 i 2003 ) .

Kontrole wydatkow w jednostce kontrolowanej przeprowadzono w
oparciu o nastepujace przepisy prawne :

¢ Ustawe o rachunkowosci ;

% Ustawe o finansach publicznych ;

< Ustawe o zaméwieniach publicznych ;

< Ustawe o systemie oSwiaty ;

% Ustawe o podatku dochodowym od os6b prawnych ;

% Przepisy wykonawcze do w/w aktow prawnych .

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Dyrektor Staniek
Mirostaw .

Giéwnym ksiegowym w jednostce kontrolowanej jest Pani Dziergwa
Bozena , zatrudniona na % etatu od 1 stycznia 2000 roku .

W trakcie czynnoéci kontrolnych wyjasnien udzielali :

1. Dyrektor jednostki kontrolowanej — Pan Staniek Mirostaw |
2. Gtowny ksiegowy jednostki kontrolowanej — Pani Dziergwa Bozena

Majac na uwadze postanowienia art. 27a ustawy o finansach
publicznych w zakresie okreslenia procedur kontroli 5% wydatkow |
jednostka kontrolowana nie posiada w tym zakresie jakichkolwiek
uregulowan . W zwigzku z tym poinformowano kierownika jednostki
kontrolowanej o podjeciu dziatari majacych na celu okreslenie procedur
kontroli .



USTALENIA KONTROLNE

W trakcie czynnoéci kontrolnych analizie poddano nastepujace
zagadnienia :

< Przepisy wewnetrzne o charakterze finansowo-ksiggowym ;
< Gospodarka majatkowa ;

< Wydatki budzetowe za okres 2002 roku oraz 2003 roku ;

% Zywienie w placéwce ;

< Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych ;

% Gospodarka kasowa .

1. Przepisy wewnetrzne o charakterze finansowo-ksiggowym .

W jednostce kontrolowanej funkcjonuja nastepujace  przepisy
wewnetrzne o charakterze finansowo-ksiggowym .

a) Zarzadzenie nr 1 z dnia 2 stycznia 2002 roku w sprawie ustalenia
zasad rachunkowosci dla jednostki budzetowej Szkota
Podstawowa Nr 1 w Chybiu ;

b) Zarzadzenie nr 2 z dnia 2 stycznia 2002 roku sprawie
wprowadzenia instrukcji przeprowadzania inwentaryzacji mienia
jednostki ;

c) Zarzadzenie nr 3 z dnia 2 stycznia 2002 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowej jednostki .

W toku weryfikacji wyzej opisanej dokumentacii regulujacej zasady
prowadzenia ksiegowosci w jednostce kontrolowane] stwierdzono co
nastepuje :

a) zakfadowy plan kont jednostki zawiera konta nie stosowane przez
jednostke kontrolowang — konto 131 — konto srodkow specjalnych
mimo , ze jednostka kontrolowana nie rozlicza srodka specjalnego

. b) instrukcja inwentaryzacyjna nie okresla precyzyjnie zasad
sporzadzania protokotu z czynnosci inwe ntaryzacyjnych ;



c) instrukcja kasowa nie okreSla zasad postgpowania w sytuacji
pojawienia si¢ w jednostce kontrolowanej znakow pienieznych -
zniszczonych , podrobionych ;

d) instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych nie okresla
zasad kontroli formalno-rachunkowej i merytorycznej w zakresie
nieobecnosci 0s6b upowaznionych ta instrukcja w zaktadzie pracy

Majac na uwadze powyzsze zaleca sig¢ jednostce kontrolowanej podjecie
dziatar zmierzajacych do usuniecia powyzej opisanych uchybier majac
na uwadze postanowienia art. 10 ustawy o rachunkowosci zgodnie z
ktorym  kierownik jednostki jest zobowigzany okresli¢  zasady
prowadzenia rachunkowosci .

2. Gospodarka majatkowa .

Jednostka kontrolowana prowadzi ewidencjg skfadnikéw majatkowych
na kontach 011 — &rodki trwate oraz 013 — pozostate $rodki trwate w
zakresie ewidencji syntetycznej oraz analitycznie w ksiegach Srodkow
trwatych oraz ksiegach inwentarzowych . W jednostce kontrolowanej nie
prowadzi sie ewidencji ilosciowo-wartosciowej do tak zwanych
sktadnikéw majatkowych niskocennych . Wartos¢ sktadnikow
niskocennych okreslona zostata na poziomie 500,00 ztotych .

Zastrzezen co do zagadnien zwigzanych z gospodarka majatkowa nie
wniesiono .

3. Wydatki budzetowe za okres 2002 roku oraz 2003 roku .

Kontrole wydatkéw w jednostce kontrolowane| przeprowadzono poprzez
weryfikacje zapisbw w sprawozdaniach budzetowych w zakresie
wykonania budzetu — Rb28s za 2002 rok oraz 2003 rok w nastepujacych
paragrafach klasyfikacji budzetowej

Paragraf 4300 — pozostate ustugi :

2002 rok - wykonanie 49.972,83  plan po zmianach 5000,00
2003 rok - wykonanie 46,693,92  plan po zmianach 46.800,00



Paragraf 4270 - Zakup ustug remontowych :

2002 rok — wykonanie 9.704,91 plan po zmianach 10.000,00
2003 rok — wykonanie 12.746,64 plan po zmianach 13.000,00

Paragraf 4410 - Podréze stuzbowe krajowe :

2002 rok — wykonanie 3.758,52 plan po zmianach 4.000,00
2003 rok — wykonanie 2.669,67 plan po zmianach 3.000,00

Paragraf 4240 - Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek :

2002 rok — wykonanie 4.429.25 plan po zmianach 4.433,00
2003 rok — wykonanie 2.453,90 plan po zmianach 2.500,00

W toku kontroli powyzszych wydatkow stwierdzono , ze :

» polecenia wyjazdu stuzbowego w stosunku do Dyrektora jednostki
kontrolowanej byty zatwierdzane do wyptaty przez gtéwnego
ksiegowego

» w okresie objetym kontrolg nie dokonywano zakupéw komputerow
z obnizong stawka podatku 3% ;

Dodatkowa poddano weryfikacji dowody zrédtowe od nr 1 do nr
185/2002 za okres od stycznia do 31 maja 2002 roku oraz dowody
zrodtowe od nr 1 do nr 149/2003 za okres od stycznia do 30 kwietnia
2003 roku . W toku kontroli w/w dowodow ksiegowych stwierdzono , ze :

a) dowody ksiegowe sg kontrolowane pod wzglgdem formaino-
rachunkowych ;

b) dowody ksiegowe sg poddawane kontroli merytoryczne; ;

c) dowody ksiegowe sa opisywane oraz posiadajg klasyfikacje
budzetowa ;

d) zatwierdzane sa przez dyrektora placowki oraz gtdwnego
ksiegowego z zastrzezeniem polecen wyjazdu stuzbowego dla
dyrektora placowki .



4. Zywienie w placowce .

W trakcie czynnosci kontrolnych dotyczacych zywienia w jednostce
kontrolowanej stwierdzono , ze wszelkie przychody jak i wydatki w
zakresie zywienia prowadzone sg w formie Srodka specjalnego
Podstawa do finansowania zywienia w tej formie jest Uchwata Nr
VI/27/99 Rady Gminy w Chybiu z dnia 3 lutego 1999 roku w sprawie .

Wszelkie przychody jak i rozchody dokonywane sg z pominigciem
jednostki kontrolowanej , ktéra posiada wiasng ksiggowos¢ .

Majgc na uwadze powyzsze uznac nalezy , ze wszelkie przychody oraz
rozchody $rodka specjalnego winny byé dokonywane przez jednostke
kontrolowang , a tym samym wszelkie sprawozdania winny byC
dokonywane przez jednostke kontrolowang .

5. Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych .

W trakcie kontroli zasad naliczania i odprowadzania Srodkow z tytutu
zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych w okresie 2002 roku oraz
2003 roku stwierdzono , ze :

a) naliczenie na 2002 rok wyniosto 40.668,00 ztotych ,
b) naliczenie na 2003 rok wyniosto 42.164,00 ztotych .

Zastrzezen co do wysoko$ci odpisu zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych nie wniesiono . Gospodarowanie Srodkami odbywa sig
zgodnie z postanowieniami regulaminu .

6. Gospodarka kasowa .
W trakcie kontroli gospodarki kasowej w jednostce kontrolowanej
stwierdzono , ze :

% czynnoS$ci kasjera wykonywane sg przez sekretarza szkoty ;
% jednostka kontrolowana nie posiada pogotowia kasowego ;



% w celach przychodowych i rozchodowych $rodkow pienigznych
jednostka stosuje kwitariusze KP — kasa przyjmie oraz KW — kasa
wyptaci .

< jednostka kontrolowana nie  posiada wyodrebnionego
pomieszczenia kasowego , co jest niezgodne z postanowieniami -
Dz.U.1998.129.858 (R) Szczegodtowe zasady i wymagania, jakim
powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienigznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow
i inne jednostki organizacyjne.



USTALENIA KONCOWE

Niniejszy protokét kontroli sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach po jednym dla jednostki kontrolowanej oraz
kontrolujgcego .

Chybie , dnia 15 marca 2004 roku .

Za jednostke kontrolowang Kontrolujgcy
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GLO KSIEGOWA
Sekoly Podst i w Chybiu
4
ozena Lizie




