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Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 295/2005

Wiajta Gminy w Chybiu zdnia 25,04, 2005 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJ
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na :

REMONT ELEWACJI BUDYNKU PZREDSZKOLA PUBLICZNEGO W CHYRBIU

PRZY UL. BIELSKIEJ 33 WRAZ Z ROBOTAMI TOWARZYSZACYMI

Komisja dziala na podstawie Zarzadzenia Nr 295/2005 Wéjta Gminy w Chybiu
z dnia 25, 04. 2005 r.

I. Zadania Komisji :

Do zadaf Komisji nalezy :

2

11.

12,
13.

14.

przygotowanie propozycji wyboru trybu, w ktorym ma byé udzielone zaméwienie i
przedstawienie go do zatwierdzenia kierownikowi jednostki,

ustalenie kryteriow i warunkéw postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego 1 przedstawienie ich do zatwierdzenia kierownikowi jednostki,
opracowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i przedstawienie go
do zatwierdzenia kierownikowi jednostki,

podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez ustawe o
zamowieniach publicznych,

otwarcie, badanie i ocena ofert, w tym w szczegdlnosci, czy kazda z ofert -

a/ spelnia kryteria i zasady okreslone w ustawie o zamowieniach publicznych i
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia/zaproszeniu do skladania ofert,

b/ zostata prawidtowo podpisana,

¢/ zawiera wszystkie wymagane w specyfikacji  istotnych  warunkow
zamowienia/zaproszeniu do skladania ofert dokumenty i oswiadczenia,

wnioskowanie o wykluczenie oferentéw zgodnie z art. 24 ustawy o zamowieniach
publicznych,

wnioskowanie o odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ustawy o zamodwieniach
publicznych,

whioskowanie o wybor najkorzystniejszej oferty,

. ztozenie kierownikowi jednostki wniosku o uniewaznienie postgpowania, jezeli

zaistniejg przestanki okreslone w art, 93 ustawy 0 zamowieniach publicznych,
zlozenie kierownikowi jednostki wniosku dotyczacego wyboru najkorzystniejszej
oferty wraz z uzasadnieniem,

powiadomienie uczestnikow o wyniku postepowania,

zawiesi postgpowanie do czasu rozpatrzenia protestu - nie dluzej jednak niz 7 dni,
zgodnie z art. 181 ustawy o zamodwieniach publicznych

przygotowanie ogloszenia o wynikach postgpowania zgodnie z art. 95 ustawy o
zamowieniach publicznych,



IL Tryb pracy Komisji :

1.Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy :
1/ kierowanie pracami Komisji,
2/ zwolywanie posiedzen Komisji, wyznaczanie terminéw posiedzef,
3/ nadzorowanie prawidlowego i terminowego prowadzenia dokumentacj
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
4/ przyjgcie od czlonkow Komisji pisemnych oswiadczen o braku lub istnieniu
okolicznosci o ktorych mowa w art. 17 ustawy:
5/ informowanie kierownika zamawiajacego o tresci ztozonych o$wiadczen cztonkéw
kamisji co do istnienia lub nieistnienia podstaw do wylaczenia z postepowania.
6/ wnioskowanie do kierownika jednostki o wylaczenie poszezegdlnych czlonkéw
komisji z jej prac, w razie stwierdzenia, ze zachodza przestanki okreélone w art, 26
ustawy o zamoéwieniach publicznych lub gdy nie wywiazuja sie z natozonych na nich
obowiazkow.
7/ w razie nieobecnosci przewodniczacego pracami komisji kieruje zastepca
2. Do zadan sekretarza komisji nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji w sprawie udzielenia zaméwienia,
2) wysylanie ogloszen do publikacii,
3) wysylanie korespondencji do oferentow
4) w razie nieobecnosci sekretarza jego obowigzki petni zastepca przewodniczacego
komisji
ITI. Rozwigzanie Komisji :
Komisja zakoficzy swoja dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy przez osobe upowazniona z
ramienia Zamawiajacego z wybranym oferentem.

W P GMINY

——

mer imd. Edward Dudkowiak



